POKYNY K VYPORADANI
UCELOVE DOTACE

Pokyny pifjemclim vefejné finan&nf podpory poskytnuté z rozpo&tu
statutarniho mésta Ostravy k podéni finanéniho vyporadani dotaci
za rok 2026 v oblasti zdravotnictvi

OSTRAVA!!




Nejdulezitéjsi informace

Vyporadani zpracujete v systému SEP EvAgend.

Postup v 5 krocich

Zalozte si pozadavek na podani zavérecného vyporadaniv SEP EvAgend.

Pfipravte formulare a povinné pfilohy (popf. ucetni doklady).

V SEP EvAgend doplnite udaje a nahrajte pfrilohy.

Provedte finalni kontrolu a vygenerujte Sestavu zavérecného vyporadani.

Sestavu opatrete kvalifikovanym elektronickym podpisem opravnéné osoby a podani odeslete.

aprowbd-=

Dvé mozné varianty podani

or s w

Véetné kopii icetnich dokladu

or s w

Bez kopii iéetnich dokladt

Byli jste poskytovatelem vyzvani k predlozeni
Predkladate formulare, povinné Ucetni sestavy a zavérecného vyporadani véetné dokladl. Kromé
daldi podklady. Jednotlivé kopie doklad( formulafd a Ucetnich sestav nahrajete kopie
nepfikladate. pfislusnych doklad( véetné dokladd o Uhradé a
dalSi pozadované podklady.

DllezZité terminy

Co Termin

Vyzva k dolozeni kopif
yzva clozent KOPIL - 1 eipozdéiji do 30. 11. 2026 Vyzvu zasild poskytovatel.

dokladt
Zavérecné vyporadani do 31. 1. 2027 SEP EvAgend

Samostatnou datovou zpravou, jednou
Doklady o bezdluznosti do 15. 2. 2027 P J

za pfijemce.
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Nez zacnete

Kde najdete podklady a navody

Veskeré podklady a navodné prezentace jsou zverejnény na webu dotace.ostrava.cz v sekci:

Socialni sluzby, zdravotnictvi, prevence, volny ¢as a rodinna politika > Zdravotnictvi> Vyzva na
’ Ucelové dotace v oblasti zdravotnictvi 2026 > Informace pro pfijemce

Jaky postup zvolit?

Byli jste poskytovatelem vyzvani k pfedlozeni digitalizovanych kopii dokladd?

x N E Postupujte podle varianty A

V ANO Postupujte podle varianty B

Spolecné podklady pro obé varianty

Formulare

e Zavérelna zpréava o realizaci projektu véetné vyhodnoceni ukazatell
e Personalni obsazeni projektu
e Nakladovy rozpocet projektu

W, FORMAT SOUBORU
Formuléfe ponechte v plivodnim formatu, nepfevadéjte je do PDF.

Dalsi povinné podklady

e Ugetni sestava prokazujici oddélenou evidenci erpani dotace SMO, napfiklad vysledovka po zakazkach
dokladove.

e Ugetni sestava prokazujici financovani celého projektu, tedy naklady a vynosy.

e Doklady o bezdluznosti, zasilané samostatné datovou zpravou do 15. 2. 2027.

Pokud vracite nevycerpanou cast dotace

PriloZte také formular Oznameni o vraceni penéznich prostfedkl na Ucet poskytovatele dotace. Formular je
dostupny na webovych strankach poskytovatele.
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Varianta A: vyporadani bez kopii dokladu

KDY TUTO VARIANTU POUZIT
Pokud jste nebyli vyzvani k pfedlozeni digitalizovanych kopii pfislusnych dokladd.

Jaky je postup

1. Skrze tlacCitko Podat vyporadani na dotacnim webu vygenerujte pozadavek na podaniv SEP EvAgend.

2. Vyplite vSechny potfebné udaje o organizaci a realizovaném projektu. Ve zdrojich uvedte vSechny
skutecné vyuzité zdroje financovani, popf. je blize specifikujte.

3. Vyplite piehled ¢erpani podpory podle jednotlivych doklad( (lze vyuzit moZnost importu Gdajl).

4. Nahrajte pfislusné formulare.

5. Nahrajte dalSi povinné podklady (napf. uCetni sestavy, publicitu projektu).

Co se v této varianté nepriklada

Digitalizované kopie jednotlivych uc¢etnich doklad( ani doklady o jejich Ghradé, pokud vas k jejich pfedlozeni
poskytovatel nevyzval.

Pred odeslanim ovérte

O Vsechny formulare jsou v plvodnim formatu, nepfevadéjte je do PDF.
O Jsou pfilozeny obé ucetni sestavy.
O Je vyfeSeno pfipadné vraceni nevyCerpané ¢asti dotace.

Varianta B: vyporadani vcetné kopii dokladt

KDY TUTO VARIANTU POUZIT
Pokud vam poskytovatel zaslal vyzvu k predlozeni digitalizovanych kopii pfislusnych dokladd.

Jaky je postup

1. Skrze tlacCitko Podat vyporadani na dotacnim webu vygenerujte pozadavek na podaniv SEP EvAgend.

2. Vyplite vS8echny potfebné udaje o organizaci a realizovaném projektu. Ve zdrojich uvedte vSechny
skuteéné vyuzité zdroje financovani, popf. je blize specifikujte.

3. Vyplite pfehled ¢erpani podpory podle jednotlivych doklad( (lze vyuzit moznostimportu Gdajd) a dohrajte
vSechny adekvatni doklady.

4. Nahrajte pfislusné formulare.

5. Nahrajte dalsi povinné podklady (napf. icetni sestavy, publicitu projektu, podklady k t¢etnim dokladim).

Jak nahrat doklady

e Digitalizované kopie jednotlivych doklad® nahrévejte v &asti ,Cerpani podpory dle jednotlivych doklad®l
(s nahranim doklad®)“.
e Doklady musi byt Citelné uplné, musi z nich byt zfejmy obsah.
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e Ke kazdému ucetnimu dokladu prilozte také doklad o uhradé. Doklad a jeho Uhrada maji byt spojeny
v jednom naskenovaném souboru.

e Jako doklad o ihradé pouzijte vypis z bankovniho U¢tu nebo vydajovy pokladni doklad.

e Na kopiich bankovnich vypis( zietelné vyznacte ¢astky hrazené z dotace.

e Doklady o uhradé osobnich naklad( vloZte mezi spolecné pfilohy. Na spole¢nou pfilohu lze nasledné
odkazovat u jednotlivych dokladd.

Které doklady se nepredkladaji

Pokud smlouva umoznuje vyuctovat vybrané nakladové polozky pausalni ¢astkou, doklady se do stanovené
vySe pfi zavéreCném vyporadani nepredkladaji.

Na koho musi byt doklady vystaveny

VSechny predkladané doklady, s vyjimkou paragon( a obdobnych doklad(l, musi byt vystaveny na pfijemce
dotace uvedeného v zahlavi smlouvy.

Co prilozit k jednotlivym nakladiim

Osobni naklady (mzdy, DPC a DPP)

e pracovni smlouvy véetné dodatkd,

e uzaviené platné DPC a DPP véetné dodatkd,

e roc¢ni mzdové listy zameéstnancd, jejichZ mzdy byly hrazeny z dotace SMO,

e prehled nakladl uplatnénych z dotace SMO podle zaméstnanc( a jednotlivych mésicd,

e doklad o zplsobu vyplaceni (na kopiich bankovnich vypis( zietelné vyznacte ¢astky hrazené z dotace),
e dohodyzaméstnanct o zasilani mzdy na osobni t¢et, pokud tento Udaj neniv pracovni smlouvé/dohodé,
e pracovnivykazy u dohod.

Dalsi druhy nakladu

g Dlouhodob¥ maietek Dolozte vnitini uCetni predpis upravujici vySi ocenéni dlouhodobého
ounodo majete
QT vy mal hmotného a nehmotného majetku.

) Cestovné Dolozte fadné vyplnéné cestovni pfikazy.

Dolozte fakturu operatora v€etné podrobného rozpisu podle telefonnich
Cisel a seznam zaméstnancl pouZivajicich jednotliva ¢isla. Faktura musi

@3 Telekomunikaéni
byt vystavena na sidlo pfijemce a telefony musi byt v jeho majetku.

sluzby

Dolozte prohlaseni statutarnino organu o souvislosti ¢erpani PHM

) i srealizaci projektu, s registracni znackou vozidla a kopii osvédceni
Pohonné hmoty . . . N . . . L

oregistraci vozidla. Na vyzadani predlozte knihu jizd. Ztechnického

prikazu musi byt zfejmé vlastnictvi nebo provozovanivozidla a druh paliva.
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Jak vyplnit formulare spolec¢né pro obé varianty

Zaveérecna zprava o realizaci projektu

Stru¢né popiste pribéh realizace projektu, pfinos pro cilovou skupinu, pfipadna uskali a blizsi vysvétleni
vykdzanych ukazatel(l. Soucasti formulare je také vyhodnoceni ukazatelll projektu. Pfi vyhodnocovani
ukazatelll postupujte podle aktualniho Manualu pro vykazovani ukazatel( zvefejnéného na webu mésta
Ostravy.

U aktivit s celorepublikovou ¢&i celokrajskou plsobnosti uvadéjte ukazatele vztahujici se k celkovym
nakladlim projektu uvedenym v nakladovém rozpoctu pro dané Uzemi. Ukazatele vykazané v zavérecné
zprave musi byt v pfimé vazbé na naklady projektu zahrnuté do finan¢niho vyporadani a musi umoznovat
posouzeni pfimérenosti vykazanych naklad( vzhledem k dosazenym vykondm.

Personalni obsazeni projektu

V pfipadé, Ze z dotace SMO jsou hrazeny naklady na polozky osobni naklady, telefony, Skoleni a kurzy &i
cestovné uvedte vprvni Casti formulafe (sekce A-C) konkrétni pracovniky, jejich celkovy uvazek
v organizaci, Uvazek pro projekt, zdravotni pojiStovnu a skute¢nou dobu trvani pracovniho poméru v obdobi
realizace projektu, tj. realnou dobu, po kterou byl zaméstnanec v tomto roce zaméstnan, nikoli pouze dobu,
za kterou mu byla mzda hrazena z dotace SMO.

V ¢asti D vyplite udaje o pracovnich pozicich podilejicich se na realizaci projektu bez ohledu na zdroj
financovani, a to z dGivodu obecného prehledu o personalnim zajisténi aktivity.

Nakladovy rozpocet projektu

Uvadéjte celkové naklady spojené s realizaci projektu bez ohledu na zdroj financovani. Rozpocet nema
zachycovat pouze dotaci SMO.

Doklady o bezdluznosti

Doklady o neexistenci zavazk( po lh(té splatnosti odeSlete samostatnou datovou zpravou nejpozdgji
do 15. 2. 2027, vidy v samostatném podani jednou za pfilemce v ramci oblasti podpor spravovanych
oddélenim socialnich sluzeb OSVZ.

DATUM VYDANI
Doklady musi byt vydany nejdfive 1. 1. 2027. Doklady vydané pred timto datem
nebudou akceptovany.

Povinné doklady
e potvrzeni mistné pfislusného finanéniho ufadu,
e potvrzeni okresni spravy socialniho zabezpeceni,
e pfipadné rozhodnuti o povoleni poseckani nebo splatkovani.
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Kdy doloZit také zdravotni pojistovny

Pokud organizace ¢erpé prostfedky na Uhradu osobnich nakladd, dolozZte také bezdluznost vici zdravotnim
pojistovnam zaméstnancl, jejichZz osobni naklady byly hrazeny z dotace SMO. Vyjimkou jsou dohody
o provedeni prace do limitu stanoveného legislativou pro rok 2026.

Finalni kontrola, podpis a odeslani

1. Zkontrolujte Uplnost tdajll a pfiloh v SEP EvAgend.

2. Vygenerujte Sestavu zavérecného vyporadani v€etné seznamu pfiloh a Cestného prohlaseni statutarniho
zastupce.

3. Sestavu opatiete kvalifikovanym elektronickym podpisem statutarniho zastupce nebo osoby
zplnomocnéné k jednani za organizaci.

4. Podepsany dokument nahrajte k podani.

5. Podani odeslete v systému SEP EvAgend.

NEZAPOMENTE
‘/ Samotné vyplnéni Udaji nestaci. Podani je dokonceno aZz po nahréni sestavy
s kvalifikovanym elektronickym podpisem a odeslani v SEP EvAgend.

Zavérecny kontrolni seznam

Spravneé zvolena varianta podani

VSechny formuléafe v plvodnim formatu, nepfevadéjte je do PDF
Obé ucetni sestavy

Udaje a ¢erpani vyplnény v SEP EvAgend

Kopie dokladt a thrad, pokud byly vyzadany

VyfeSeno pfipadné vraceni nevyCerpané ¢asti dotace
Vygenerovana sestava

Kvalifikovany elektronicky podpis

Podéani odeslano do 31. 1. 2027

Bezdluznost pfipravena k samostatnému odeslani do 15. 2. 2027

OoOoooooOooOoooad

Uzitecné odkazy

Dotacni web: https://dotace.ostrava.cz/

Navod k SEP EvAgend: https://dotace.ostrava.cz/wp-content/uploads/2025/06/Postup-pro-prijemce.pdf
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