Pokyny pfijemctim verejné financni podpory poskytnuté
z rozpoctu SMO k podani zavérecného vyporadani dotaci za
rok 2026 v oblasti volného casu

Prijemci verejné financni podpory jsou povinni poskytovateli predloZit zavéreéné vyporadani
poskytnuté dotace obsahujici prislusné formulafe bez digitalizovanych kopii pfislusnych doklada,
anebo vcetné digitalizovanych kopii na zakladé vyzvy (aviza) poskytovatelem. Avizo bude pfijemciim
dotace zaslano na kontaktni e-mail uvedeny v Zadosti nejpozdéji do data uvedeného ve smlouvé.

- finanéni vyporadani se predklada vyhradné elektronicky

- potfebujete pfistup k internetu a kvalifikovany elektronicky podpis

- finanéni vyporadani se odesila prostifednictvim Systému elektronického podani EvAgend (dale
SEP EvAgend)

- pristup do systému SEP EvAgend k podani vyporadani, vé. formulafli naleznete zde:
https://dotace.ostrava.cz/ pod prislusnou vyzvou na konci stranky (tlacitko ,Podat
vyporadani — Zavérecna zprava a financni vyporadani“)
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Predlozeni zavérecného vyporadani

V SEP EvAgend vyplnite zakladni Udaje o realizovaném projektu, kontakt na zpracovatele vyporadani,
vysi vyCerpané dotace, prehled naklad( hrazenych z dotace a jinych zdrojl a nahrajete vSechny
potfebné podklady do prislusnych casti elektronického formulare vyporadani. Podrobné;jsi navod pro
praci vsystému SEP EvAgend naleznete zde: https://dotace.ostrava.cz/vyzvy-k-dotaci-
vyzva/?id_wp=MMO-1-3-209-2026&region=mmo&kategorie=Rodinn%C3%A1%20politika

Prijemci dotace jsou dle smlouvy povinni predloZit:

- vyplnény formulaF finanéniho vyporadani dotace, vé. vyplnénych sekci ,,Cerpani podpory dle
jednotlivych dokladt“ a ,Ostatni zdroje financovani projektu“— elektronicky podepisete a
odeslete v SEP EvAgend

P¥ijemci jsou rovnéz povinni do formulare vyporadani nahrat:

- ucetni sestavu (vystup z ucetniho programu prokazujici oddélenou evidenci ¢erpani
dotace SMO, napf. vysledovka po zakazkach dokladové) — povinné pro pfijemce
s podvojnym Ucetnictvim; pokud pfijemce nevede podvojné ucetnictvi, nahraje
prohlaseni o tom, Ze nevede podvojné ucetnictvi (ve volné formé)

- publicitu — doloZte publicitu projektu a prezentaci loga mésta Ostravy do sekce
,Souborové prilohy” napt. print screeny z webu nebo soc. siti (fotografie z akci, letaky
s logem apod.)

Prijemci, ktefi byli vyzvani k doloZeni digitalizovanych kopii dokladt, jsou dale povinni priloZit:

- digitalizované kopie vSech dokladi, které se vztahuji k ¢erpani dotace, véetné dokladu
o jejich uhradé — do formulare vyporadani priloZite digitalizované kopie jednotlivych dokladd
v ramci sekce ,Cerpani podpory dle jednotlivych doklad( (s nahranim dokladt)“, v¢. dokladu
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o jeho Uhradé (vypis z bankovniho actu, vydajovy pokladni doklad), tzn.1 fadek = 1
naskenovany doklad, v¢. dokladu o Uhradé)

- dalsi podklady v zavislosti na druhu nakladti — podrobné viz nize v textu

V pripadé nevycerpani ¢asti dotace jsou prijemci povinni ptiloZit také:

- formulaF Oznameni o vraceni penéznich prostfedkl na ucet poskytovatele dotace, ktery je
k dispozici na webu https://dotace.ostrava.cz/ pod pfisluSnou vyzvou

- prijemci dotace jsou povinni pfi nerealizaci projektu odeslat poskytnutou dotaci zpét
pfevodem na ucet poskytovatele, a to v den oznameni vzniku zmény, véetné pisemného
odlvodnéni vraceni dotace

Po finalni kontrole zavérec¢ného vyporadani v systému SEP EvAgend (pfi podani s doklady i bez nich)
vygenerujete sestavu zavérecného vyporadani, véetné seznamu pfiloh a cestného prohlaseni
statutdrniho zastupce. Statutdrni zastupce, popf. osoba zplnomocnéna k jednani za organizaci, opatfi
dokument svym kvalifikovanym elektronickym podpisem, elektronicky podepsany dokument nahraje
znovu do systému a odesle.

Pozor — viechny ucetni doklady se musi vztahovat pouze k vymezenému Ucelu pouZiti dotace tak, jak
je uvedeno ve smlouvé. Déle je nutno hlidat termin pouZiti a termin finan¢niho vyporadani dotace dle
smlouvy. Uznatelnym nakladem je ndklad, ktery vznikl a byl uhrazen v terminu pouziti dotace. Dle
smlouvy je pfijemce dotace povinen hradit naklady, které uplatriuje z dotace, pouze z Uctu pfijemce
dotace.

Podrobné k jednotlivym podkladiim

Textova cast zavérecné zpravy ve vyporadani
- struéné popiste realizaci projektu (2-3 malé odstavce), celkové naplnéni Ucelu, cile a publicitu
projektu a prezentace mésta (uvedte i webové stranky nebo soc. sité, kde prezentujete projekt
a logo mésta Ostravy

Digitalizované kopie pfislusnych doklad

- vSechny predkladané doklady musi byt vystaveny na pfijemce dotace, jehoZ nazev je uveden
v zahlavi smlouvy

- veskeré originaly dokladli vztahujici se k ¢erpani dotace je nezbytné oznacit razitkem nebo
ruéné textem "Financovano z rozpoctu statutarniho mésta Ostravy" véetné uvedeni
evidencniho Cisla smlouvy a vySe Castky hrazené z dotace v K¢ u daného dokladu, teprve po
radném oznaceni na origindlech dokladll ptijemce doklady naskenuje (doklady musi byt
Citelné, uplné, musi z nich byt zfejmy obsah), viz ukazka na posledni strané

- prijemci s podvojnym ucetnictvim (s ohledem na pfiloZzenou Ucetni sestavu) doklady jiz
oznacovat nemusi

- ke kazdému danovému dokladu (paragonu, fakture) je nutné pfilozit doklad o jeho thradé,
tj. vydajovy pokladni doklad, vypis z bankovniho G¢tu (na kopiich bankovnich vypist vyznadit
zfetelné Castky hrazené z dotace)

K obsahu jednotlivych druhti nakladu:


https://dotace.ostrava.cz/

Mzdové naklady a zdkonné soc. a zdrav. pojisténi

uzavfené platné pracovni smlouvy / DPC / DPP véetné dodatké a mzdovych vymér(

mzdové listy zaméstnancl

prehled nakladl uplatnénych z dotace SMO dle zaméstnancl v jednotlivych mésicich

vykazy prace

doklad o zpUsobu vyplaceni (vypis z bankovniho tctu, vydajovy pokladni doklad), pokud toto
neni obsazeno v pracovnich smlouvach / dohodach, a na kopiich bankovnich vypist zfetelné
vyznacte Castky hrazené z dotace

Ubytovani, doprava, cestovné, vstupné, stravné

seznam zucastnénych osob, v¢. roku narozeni

Telekomunikaéni sluzby

pfi Cerpani dotace k Uhradé naklad( na telekomunikacni sluzby je nutné dolozit fakturaci
pfislusného operatora, faktura za telekomunikaéni sluzby musi byt vystavena na sidlo pfijemce
dotace

Ndjem, v¢. sluzeb

PHM

najemni smlouva, v¢. dodatkd
zapoctové listy

pfi Cerpani dotace k dhradé nakladd na PHM doloZit prohldseni statutdrniho organu,
Ze vykdzané cerpani PHM souviselo s provozem sluzebniho vozidla, které bylo urceno
k realizaci daného projektu, uvést registracni znacku tohoto vozidla a kopie dokladu Osvédceni
o registraci vozidla

na vyzadani predloZit fadné vedenou knihu jizd

z doloZenych doklad(i musi byt zfejmé, Ze pfijemce dotace je vlastnikem nebo provozovatelem
vozidla v dobé realizace projektu a na jaky druh paliva je vozidlo provozovano
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Faktura - Danovy doklad
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Dodavatel:

ev. £, afff/ZDZJ’/JVZ, L& boy — J

Pfijemce:
Datum vystaveni faktury: 14.07.2025 || Adresa dodani
DUZP: 14.07.2025
Daturn splatnosti: 14.07.2025
Platba kartou
|
) Objednévka: 212069 || Odbératel: 200006
Dodacf list: 825008537
Dodaci podminky: DAP Dobroslavice
Forma Ghrady: Dobirka
Ména dokladu CZK
Pol. Material Mnozstvi MJ Cena Potet MJ Hodn. bez DPH DPH %
Popis v cené
10 02122 1 KS 541,20 1 541,20 21
Traktor bez IZice a bagru, pfivés, FS
EAN: 4006942811304
Stat.&lslo materidlu: 95030095
Stat pavodu: [o74
20 02218 1 KS 432,00 1 432,00 21
GIGA TRUCKS Nakladac Eco
EAN: 4006942894208
Stat.&islo materialu: 95030095
Stat pavodu: cZ
30 02217 1 KS 432,00 1 432,00 21
GIGA TRUCKS Bagr Eco
EAN: 4006942894307
Stat.&islo materidlu: 95030095
Stat pivodu: cz
Celkem bez DPH : 1 405,20
Vystupni DPH [ 21,00 %1 295,09
Zaokrouhleni 0,29-
- Celkemv CZK : 1 700,00

I Rekapitulace dané v CZK

OBCHODNI REJSTRIK: Obchodni soud Ostrava, C 16451

str.1z2



