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Vyplnéni formulare zadosti o dotaci
Vygenerovani formulare

Zadatel zah4ji podani na portale _ Formuléf slouzi k vyplnéni udajd o
projektu, nahrani icetnich dokladt (jsou-li vyzadovany) a povinnych pfiloh ve strukturované

podobé.

TIP: (pfed Spusténim) Dohledejte vyzvu, ke které podavate Zadost o dotaci na webu
dotace.ostrava.cz. Data oblasti podpory jiz budou pfedvyplnéna. Zaroven jsou zde zvefejnény

detailni pokyny pro Zadatele jednotlivych dotaci/pFispévkd.

Dotace - elektronické podani

(.
Zadost o dotaci Vyporadani dotace

N

\ S

Informace pro zadatele

| # Formulafe vypofadani budou zpfistupnény postupné dle podminek jednotlivych dotaénich vyzev.

Zvolte kategorii a oblast dotace, pro kterou chcete zadost podat.

OSTRAVA!!!

Zadost o dotaci - vybér

Vybene kategori dotace 0 -

Vyberte oblast dotace

Zvolte typ zadatele (PO, FO, FOP) a potvrdte svou volbu, poté pokracujte dale pomoci tlacitka
»Dalsi krok*

OSTRAVA!!!

Zadost o dotaci

Krok - typ 2adatele o dotaci

Uvoa

Vyberte typ Zadatele k 2idosti o dotaci

Typ Zadatsls


https://evagend2024-t.ostrava.cz/web-home/

Vyplhte kontaktni informace, na které budou nasledné zaslany pfistupové udaje. Jakmile mate

udaje vyplnény, mlzete pokracovat pfes tlacitko ,,Dokondit“.

OSTRAVA!!! £ Nopiiazon

Zadost o dotaci

Kontakini udaje na zpracovatele

Uvod

Zadste e-mallovou adresu pro zasléni odkazy | o

Uvechte kontakini . Eisto | .........

Po Uspésném zalozZeni, dojde k zobrazeni dllezitych informaci, jak dale pokratovat. Skrze
odkaz, ktery obdrzite na uvedenou mailovou adresu a kédu, doru¢eného na telefonni Cislo si

zadost aktivujete a ziskate tak pfistup k formulafi.

& Nepfihlizen

ZaloZeni nové Zadosti - dokonceni

(@ Informace k nové Zadosti

V portélu byl zaloZen formulaf pro vyplnéni nové Zadosti. Odkaz na formuldr byl zaslan na kontakini e-mailovou adresu, uvedenou ve formulafi jako
kontaktni idaj na zpracovatele. Zaroveri byla na kontaktni telefon zaslana zprava s autentizaénim Udajem pro pfistup k formulafi.

Odkaz v e-mailu je Zasové omezen a je nutn jeho aktivace otevfenim odkazu v intematovém prohlizeti. Pokud tak nebude uEinéno, odkaz po uplynuti Ihity expiruje a bude nutné
bovou Zadost zalaZit znovu. E-mail je zasilén z adresy postat@ostrava.cz

K ROZPRACOVANE ZADOSTI SE MUZETE VRACET. V pfipadé ztraty odkazu/SMS kédu, lze

pristup, kjiz rozpracované zadosti lze znovuziskat zadanim identifikatoru pozadavku.

1

(© Pro obnovu pristupu k existujicimu formulafi uvedte kromé kontaktnich adaju, kieré byly pouZity pfi vytvoreni poZadavku, navic identifikator poZadavku z e-mailu nebo SMS

Zpravy. 2
Identifikétor pozadavku OOXYYYY/ZZZZ @

=




Obecné informace k formulafiim

Pro praci s formularem slouzi tlacitka na levé listé.

OSTRAVA!!!

(@ Néapovéda.

Gvod Uvod - Prechod na tivodni stranku portalu

Ulozit - UmoZiuje prib&zné ukladat rozpracovany formulaf, k rozpracovanému formlari se tak maZete pribézné vracet.
Podepsat - Bude ukon&ena editace formuléfe, provedena validace vstupnich dat a vygenerovan PDF soubor pro podpis.
Odeslat - Po nahrani vygenerovaného PDF souboru (opatfeny podpisem) bude tento soubor odeslan jako podani.
Obnovit - Provede znovunacteni aktuélni stranky.

7 Napovéda - Zobrazeni/skryti napovédy.

Obnovit

OSTRAVA!!! 2 Nopiiasan
Informace k pozadavku na podani
Identifikitor pozadavku 25D0TI322 Typ podani tadné
Uvod
Datum a &as zaloZeni pozadavku 00.00.2025 10:15:18 Datum a ¢as expirace pozadavku 08.11.2025 09:16:46
Kontaktni email rostislav podhrazsky @ostrava cz Odeslano
Obnovit
Termin odeslani podani 01.08.2025 - 30.09.2025
o <<
Napovéda
(8 |
Ulozit

v Funkéni tlagitka na levé strané. Tlagitko ,,Uvod“ dostaneme se na tvodni obrazovku,
tedy do bodu, kde vytvaiime nové podani. ,,Obnovit“ dojde k znovunacteni formulare.

v ,UloZeni“ - ulozite data formulafe a nahrané soubory. POZOR! Pokud si neulozime
provedené Upravy pres tlacitko ,,UloZit* hrozi ztrata provedenych Uprav.

v ,Kontrola dat“ - mame-li vyplné&né podani provedeme kontrolu dat, v pfipadé&, Ze mame
vSe potifebné vyplnéni zobrazi se ndm v pravém dolnim rohu hlaska v zeleném okénku
»Data jsou validni“. V opacném pfipadé se zobrazi hlaska v Cerveném okénku ,,Data

H

nejsou validni“. Nastane-li pfipad, Ze data nejsou validni, systém nam ukaze, ktera pole
je tfeba opravit/doplnit.
v ,,Sdilet odkaz* slouzi k zaslani pfistupu ke konkrétnimu podani.

,»V okamziku, kdy mame v8e validni miZeme podani ,UloZit* a zobrazi se nam v levém
panelu funkéni tlagitko ,,Podepsat®. Viz dale.



Formulér je ¢lenén do blokd, které odpovidaji podminkam jednotlivych dotaénich programa

vyzev.

Jednotlivé bloky rozkliknéte a vyplfite (znamé udaje jsou pfedvyplnény).
Napovédu k jednotlivym polim najdete pod ikonou ,,?“
V pfipadé, Ze je mozné v bloku pfidat vice fadkd, pouzijte funkci ,,pfidat fadek*

Radek odstranite tladitkem ,X“. POZOR! Nevyplnéné radky odstrarite, budou
predmétem validace a mohou byt oznaceny jako chybné.

I



Nahrani pfiloh

Pfipravte si potfebné dokumenty/pfilohy v elektronické podobé. Obvykle neni vyzadovana
ovéreny kopie (s vyjimkou plné moci apod.), detailné je feSeno v podminkach dotace.

Nahravejte pfilohy dle pokyn( - k nahrani pfiloh pouZzijte tlacitko Pfidat soubor a zvolte soubor
z vaSeho pocitace.

“~ Souborové prilohy

Popis projektu (k danému programu) — ke stazeni na webovych strankach mésta

Pridat soubor iSoubury(pdf‘doc,docx,xls,x\sx,m,(zv,rtf‘ppl‘pptx,jpgjpeg,jﬁf,pngJif,t\ff‘gif,xml,fo,zfo‘hhn\,htrn‘odl,cds,odp‘mpg,mpeg‘mpem‘mpegZ‘wav‘mpZ,mpE,isduc‘|sdoo(,mp4,nﬂa‘mdv,mtip,helc,helf)‘ max. veli ]

Cestné prohlaseni zadatele k podpore malého rozsahu - de minimis - ke stazeni na webovych strankach mésta

Pridat soubor lSoubuw(pdf‘doc,docx,xls,x\sx,b:t,(sv,nf‘ppl‘pptx,ipgjpeg,Jﬁf,pngJif,t\ff‘gif,xml,fo,zfn‘htm\,htrn‘odl,cds,odp‘mpg,mpeg‘mpem‘mpengav‘mpZ,mpﬂ,isdcc‘|sd0cx,mp4,m4a‘m4v,m4p,he|c,he|f)‘ max. veli ]

Prosta kopie smlouvy o zalozeni u¢tu u penézniho Ustavu apod.

Pridat soubor lSoubuly(pdf‘doc,docx,xls,x\sx,txt,(:;v,nf‘ppl‘pptx,jpg‘]peg,Jﬁl,png‘lil,ufr‘gif,xml,fu,zlu‘htrn\,mm‘odt,cds,odp‘mpg,mpeg‘mpem‘mpegz‘wav‘mpz,mp:},isduc‘|sd0cx,mp4,nﬂa‘m4v,m4p,he|c,he|f)‘ max. veli ]

Uplny vypis platnych udaji z

majitell dle zakona €. 37/2021 Sb., o evidenci skuteénych majiteld, v platném znéni

Pridat soubor iSoubcry(pdf‘doc,docx,xls,x\sx,ixt,csv,rtf‘ppt‘pptx,]pg‘]peg,jﬁt,png‘tit,t\fr‘gif,xml,fo,zlo‘mm\,htrn‘odl,cds,odp‘mpg,mpeg‘mpem‘mpegz‘wav‘mpz,mpz,isdcc‘|sdocx,mp4,nﬂa‘mdv,mtip,helc,helf)‘ max. veli ]

~ Ostatni pfilohy

Pridat soubor lMax velikost (100MB), max. pocet (20) ]




Sdileni formulare

& Nepfibldten

Informace k pozadavku na podani

Identifikitor poadavku 28UCTIR Typ podni fadné
Uvod
Datum s tas zalodeni potadavku 13062025 123743 Datum s Eas expirace poladavku 12082025 123820
Kontaktni email rostislav podhrazsky@ostrava cz Odoslina
[
Termin odeskini podini

— T —

. @ i mitzots vypliovat postupnd. formulai jo nutné ULOZIT (tacitke na lové botni li&th). Po vypinani stisknéte tiatitko KONTROLA DAT.
(5 ]
uloit Poskytovatel: Statutsmi mésto Ostrava J
E? Nazov projoktulakea: TESTVOLG 2025 ]
Kontrola Cislo smiouvy: Eislo jednaci: SMOMET5 124
dat ;
Prijemce
Nizev: ICT Brains 510
Sdilet : iEo: 28650091
odkaz

Kontakini osoba z0dpovidna za vyhotoveni a spravnost zavérotnd zprivy a vyporadani (zpracovatel)

Titul, jméno, piijmeni, titul za:
Telafonni &isko: Emil: [
Adresa sidla

Ulics: FryZovics Epafo: l 105

Oboc: Frytavice Psi: 73945

Muzete sdilet odkaz na formuléf s dal$imi zpracovateli véetné pfidéleni vlastniho pfistupového
kédu a taktéz odebrat pristupovy kdéd k formulafi a zamezit tak pfistupu k formulafi. V seznamu

aktivnich kéd( vidite, komu byl pfistupovy kéd poskytnut.

(OSTRAVA!!! 2 Nopiiszan

Spréva sdileni odkazi a pfistupovych kédi

Uvod @ Zde miszete sdilat odkaz na formulii s dalimi zpracovateli véstng piidéleni viastniho pristupového kbdu, odebrat pristupovy kéd k formaldfi a zamexit tak pfistupu k formulai V' seznamu aklrmich kad( vidite,
komu byl pFistupavy kéd poskyinut

Aktivai kody
Obnovit Kontaki &-mail Kontakmi telefon Posledni plistup Operace
rostislav padhearsky@ostrava cz Ll 17.06.2025 085056

Uvesfte kontaktni tel tislo X X X 1

© Copynght 2024 I Vaechna prava vyhrazena o sT RAVA I '
L)

7

Pristup lze odebrat pfes ikonu ,kos“. Chceme-li naopak nékomu pfistup pridélit staci nam
pouze vyplnit dva poZzadované Udaje e-mailovou adresu a telefonni ¢islo poté uz jen klikneme na
tlacitko ,,Odeslat”. Zpét k formulafi se dostaneme pres tlacitko ,,Zavfit“, pfidélovat/odebirat

¥ o v

pfistupy lze pribézné.



POZOR:
V pfipadé sdileni formulafFe nepracujte v systému soubézné, hrozi vzajemné prepsani dat!

Pokud dojde ke zméné ¢i opravé Udajl v systému, je nutné provést kroky vygenerovani PDF

formulare znovu.



Podpis a odeslani formulare

Pokud mate v8e pfipraveno, mlzZete vygenerovat formular k podpisu. Provedte Kontrolu dat,
zvolte UloZit a Podepsat.

OSTRAVA!!!
see
T a adalel Cesin prohlasuje, 2e ke dni podani Zadosti| ma - | vyrovnany veskeré zavazky v stalutrnimu méstu Ostrava a jeho méstskym obvodiim, plispévkovym organizacim zfizenym SMO nebo méstskym obvodem

SMO nebo obchodnim spoletnostem s majetkovou Utasti SMO nebo méstského obvodu SMO.

Zadatel Gestné prohlasuje, 2e ke dni podani Zadosti

nemé vj v evidenci danf zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceska republice, tak v zemi sidla Zadatele, | nemé - | nedoplatek na pojistném na vefejném

Obnovit JR—
zdravotnim pojisténi, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidia Zadatele | nema - | nedoplatek na pojistném na socialnim zabezpeZeni a pispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
7 sidla zadatele
Ll 3
Zadalel takiéz prohlasuje, e
Napovéda
a) fyzické osoby uvedené v 2adosti byly poueny o tom, Ze jejich osobni idaje jsou zpracovévany v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran fyzickych osob v
. souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu tBchto Gdaji a o zruSeni smémice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrand osobnich tdaji),
(8] b) jejich osobni tdaje budou poskytnuty statutérnimu méstu Ostrava za déelem rozhodovani o poskytnuti penéinich prostedkil z rozpoétu statutdmiho mésta Ostravy,
Ulozit
©) bliZSi a konkréingjSi informace souvisejici se zpracovanim jejich asobnich udajl se nachazeji na intenelovych sirankach statutamiho mésta Ostravy v zalozce GDPR
ﬁ Zadalel stwizuje, e projekt schvalil a doporudil k pledioZeni do vibEravého fizeni na poskytnull penéZnich prosifedkli 7 rozpoétu statutamiho mésta Ostravy. Zérover Cestnd prohlaSuje a stvizuje akiualnost, platnast a
“ pravdivost idajii uvedenych v této Zadosti vE. tdajil a informaci uvedenych ve viech vioZenych pilohach této Zadosti a souhlasi se zafazenim do databaze statutamiho mésta Ostravy.
Kontrola
dat Dne:
z bloku “Osoba osobu” poutijte 2luté tlatitko nize.
Podepsat Jméno podepisujiciho Funkce podepisujiciho Email podepisujiciho Telefon podepisujicihe
TEST rostislav podhrazsky@ostrava cz 731085621
Sdilet
odkaz

Zobrazi se nam hlaska ohledné vygenerovani finalniho dokumentu. Volime pokracovat.

generovani a podpis dokume

(® Uzavieni editace a vygenerovani findlniho dokumentu k podpisu a zasléani

Potvrzenim kroku dojde k ukonceni editace formulafe a vygenerovani finalniho dokumentu. Tento dokument (ve formatu PDF) si Zadatel mlze
stahnout, opatfit elektronickym podpisem a opét nahrat pfed kone¢nym odeslanim podani.

Po vygenerovani dokumentu bude formular dale pouze k nahledu

|. Soubor formulare ke stazeni pro podepsani a zaslani

Tento soubor je vygenerovany PDF dokument formuldfe, uréeny pro podpis a op&tovné nahrani do systému pro odesléni Tento dokument si stdhnéte a miZete je opatfit elektronickym podpisem nebo jinym druhem
podpisu.

25_UCT_38_F06A43590C46814EC069D20BEE3532B9.pdf

Sed4 ikona se symbolem staZeni vam vygeneruje PDF, které lze digitalné podepsat (opravnéna
osoba obvykle statutarni zastupce/zastupci). Toto vygenerované PDF, poté zvou nahrajete do

systému.

II. Soubory k podani a soubory pripravené k zaslani/odeslané

Zde vlozte podepsany soubor formulare AT el Soubor pdf / max. velikest 10 MB

Nézev souboru Nahran Stav Odesléano Soubor



POZOR, Stale mate moznost vratit se a upravit podani pred jeho odeslanim pfes funkéni tlacitko
»Upravit® v levém panelu. Pokud budete formular upravovat bude plvodni PDF soubor smazan
a je nutné zopakovat postup pro vygenerovani PDF k podpisu po provedeni Gprav. Plvodni

soubor nebude mozno do systému nahrat.

v' Mate-li vde spravné zbyva uz pouze odeslat podani, volite v levém panelu funkéni
tlacitko ,,Odeslat“ a mate hotovo. Pokud nenahrajete PDF soubor nebude mozné

podani odeslat a zobrazi se chybova hlaska

Pravidla pro podpis

Podani musi podepsat opravnéna osoba/ osoby (obvykle statutarni zastupce/ zastupci)
zaruc¢enym elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu nebo

kvalifikovanym elektronickym podpisem.
POZOR:

V ramci nékterych dotacnich programi nemusi byt elektronicky podpis povinné vyZzadovan.
Pokud elektronickym podpisem nedisponujete, je pfesto nutné PDF formulaf a vSechny pfilohy
odeslat systémem. Nasledné je nutné ve lh(té podani dorucit podepsané podani, neni vSak

nutné zasilat pfilohy. Postupujte vzdy dle podminek dané vyzvy a smlouvy.

Opravné podani

- Opravné podani je mozné pouze na vyzvu poskytovatele dotace.

- Poskytovatel dotace Vas mize v prlibéhu kontroly oficialni cestou vyzvat k doplnéni/
opravé podani.

- Vtomto pfipadé bude urcené kontaktni osobé zaslan odkaz na opravny formulaf.
V ramci opravného podani jsou k opravé otevieny vybrané ¢asti formulare.



