Prirucka pro prijemce dotaci

Finan¢ni vyporadani
v Systému elektronickych podani
EvAgend
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VypInéni formulare zavérecné zpravy a financ¢niho

r r

vyporadani

Vygenerovani formulare

Piijjemce zah4aji podani na portile EvAgend2024 - SEP. Formula slouzi k vyplnéni udaji
o projektu, nahrani ucetnich dokladt (jsou-li vyZzadovany) a povinnych pfiloh ve strukturované podobg.

TIP: Dohledejte vyzvu, ke které podavate vytictovani na webu dotace.ostrava.cz. Pres tlacitko Podat
vyporadani ptistoupite piimo k formulafi uréeného pro danou oblast podpory. Zaroveni jsou zde zvetejnény
detailni pokyny pro pfijemce jednotlivych dotaci/ptispévkd.

OSTRAVA!!!

Dotace - elektronické podani

)

Zadost o dotaci Vyporadani dotace

A

(© Copyright 2024 b Viechna prava vyhrazena OSTRAVA ! ! !

Vyuctovani - vybér

Vyberte kategorii dotace ‘ Dotace a pfispévky SMO w ‘

Vyberte oblast dotace ‘ Oblast volného Easu ~ ‘

Vyberte typ vytictovéni ‘Zévére:’:na’zprévs a finanéni vyporadani v‘

Zvolte poskytovatele, oblast a typ formulédfe podéani. Typy formulatt:

- ZavéreCnazpravaafinanéni vyporadani

- Vypotédanitransferu

- Pribéznévyporadani

- ZavéreCnazpravaafinanéni vyporadani -1. ¢ast, 2. ¢ast (oblast Kultura)
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https://evagend2024.ostrava.cz/web-home/

I. Krok - Identifikaéni Gdaje zadosti o dotaci

Uvedte jeden z idenifikatori zadosti o dotaci

Kad Zadosti o dotaci XXYYYY
Cislo smlouvy k poskytnuté dotaci Uvedte &slo smlouvy k dotaci
Cislo jednaci Zadosti o dotaci Uvedte Eislo jednaci pfidélené k Zadosti o dotaci

Zvolte jeden z identifikatorti zadosti

- Koéd zadosti (unikatni kod, ktery jste obdrzeli pti podani zadosti). Kod je uveden na
odeslané zadosti.

- Cislosmlouvy ve tvaru &islo/rok/zkratka odboru.

- Cislojednaci, pod kterym byla zadost podana ve tvaru SMO/xxxxxxxxxx/RR

- POTVRDTE apfejdéte nadalsi krok

1. Krok - Identifikacni idaje zZadatele o dotaci

Uvedte jeden z identifikacnich udajl zadatele yvedenv 273 i o dotaci

~ Kontrola tidajti Zadatele byla potvrzena. Lze prejit na dalii krok

v' Uved'tejeden zidentifikatord piijemce (ICO, datum narozeni v piipadé fyzickych osob)

v" Dopliite idaje 0 0sobg, kteraje odpovédna zazpracovani vypoiadani azavéredné zpravy.
POZOR: Kontaktni tidaje budou slouzit k zaslani odkazl pro otevieni vyporadani! Vénujte
pozornost jejich vypInéni. Kontaktni osoba obdrzi na zadany e-mail notifikaci a unikatni odkaz na
formular a PIN na kontaktni telefon. Po aktivaci odkazu jsou tyto udaje platné po celou dobu
zpracovani vyporadani. Pokud k vyporadani pfistoupite znovu pies odkaz EvAgend2024  budou na
registrované kontaktni udaje zaslany nové odkazy.

K ROZPRACOVANEMU PODANI SE MUZETE VRACET.
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https://evagend2024.ostrava.cz/web-home/

Obecné informace k formulaiom

Pro praci s formulafem slouzi tlacitka na levé liste.

Obnovit

?

Obnovit

Nipovéda

Kontrola
dat

(® Néapovéda.

Uvod - Prechod na tivodni stranku portalu

Ulozit - UmozZiiuje prib&zné ukladat rozpracovany formuldf, k rozpracovanému formlafi se tak miZete prib&zné vracet
Podepsat - Bude ukoncena editace formulafe, provedena validace vstupnich dat a vygenerovan PDF soubor pro podpis
Odeslat - Po nahrani vygenerovaného PDF souboru (opatfeny podpisem) bude tento soubor odeslén jako podani.
Obnovit - Provede znovunacteni aktualni stranky.

P! 2 yti ndpovedy
Informace k pozadavku na podani
Identifikitor poradavku 250CT34 Typ podani iadng
Datum a ¢as zaloeni pozadavku 23042025 105030 Datum a éas expirace poiadavku 22062025 105307
Kontaktni email ] Odestino

@ Formulaf mitzete vypliovat postupné. Rozpracovany formulit je nutné ULOZIT (tlaitko na levé botni iété. Po vypinéni stisknéte tiacitko KONTROLA DAT.

Poskytovatel: [ Statutbeni mésto Ostrava
Nazev projektulakce: ‘ Podpora vzddlvani v Zikladni umélecké kole Viléma Petrzelky

Cislo smlouvy: KaS/SML003 Cislo jednaci: SMOI651287122
Plijemce
Nazev: | Zakiadni umétecka skoia Vilema Patrzelky, Ostrava - Hrabivka, Edisonova 90, plispévkova organizace

=

Kontaktni 0soba zodpovédn za vyhotoveni a sprivnost zvéreiné zprivy a vypoiddini (zpracovatel)

Titul, Jméno, Pijment, Titul za: i

Telefonni tisto: E Email: [
Adresa sidla
Ulice: Epatos | 796 Vs
Obec: vk PSC: | 70030
Termin poutiti {dotace, phispévky)
B Qe cEE-dferawT Y ~ e Qem B33

Funk¢ni tlacitka nalevé stran€.

Tla¢itko ,,Uved* dostaneme se na ivodni obrazovku, tedy do bodu, kde vytvatime nové
podani.

»Obnovit“ dojde k znovunacteni formulare.

»UloZeni“ — uloZite data formuléafe a nahrané soubory. POZOR! Pokud sineulozime provedené
upravy pies tlacitko ,,UloZit*, hroziztrata provedenych tprav.

»Kontrola dat*“- mame-li vyplnény formulat, provedeme kontrolu dat. Pokud je vse

v poradku, zobrazi se v pravém dolnim rohu hlaska v zeleném okénku ,Data jsou validni®.
V opaéném piipad¢ se zobrazi hlaska v cerveném okénku ,,Datanejsou validni“. V tom ptipadé€ systém
ukaze, ktera pole je tieba opravit/doplnit.

»ddilet odkaz* slouzik zaslani pfistupu ke konkrétnimu podani.

V okamziku, kdy méme v§e validni mtizeme podani ,,UleZit* a zobrazi se ndm v levém panelu funk¢éni
tlacitko ,,Podepsat. Viz dale.
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Formulat je ¢lenén do bloki, které odpovidaji podminkam jednotlivych dotacnich programi
VyZev.

Informace k pozadavku na podani

- Identifikator pozadavku 25UCT/28 Typ podani fadné
Uvod
Datum a Eas zaloZeni pozadavku 16.04.2025 15:17:03 Datum a as expirace pozadavku 15.06.2025 00:00:00
Kontaktni email helena tichavska@ostrava.cz Odeslano
Obnovit
?
Napovéda
na
Ulozit

o

Kontrola
dat

Podepsat

Sdilet

odkaz

| ~ Ostatni piilohy

Vybrat soubor |

v' Jednotlivé bloky rozkliknéte a vypliite (zndmé tudaje jsou predvyplnény).
v Napovéduk jednotlivym polim najdete pod ikonou,,,?
v’ Vptipadé, ze jemozné v bloku piidat vice fadki, pouZijte funkci,,pfidat fadek*

v’ Radek odstranite tla¢itkem ,,X“. POZOR! Nevyplnéné fadky odstraite, budou
predmétem validace a mohou byt oznaceny jako chybné.
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Nahrani dokladi a ptiloh

Pred vyplnénim finanéniho vypofadani si nachystejte potfebné dokumenty v elektronické podobé.
Obvyklenenivyzadovana oveéfena kopie (s vyjimkou plné mociapod.), detailné je stanoveno podminkami
dotace.

Ptilohy jsou umistény v jednotlivych blocich a na konci formulare.
Piiloha - Ugetni sestava: Soubory(xls,xlsx,doc,docx,pdf jpg.jpeg.png}, max. velikost (1MB

Nahravejte ptilohy dle pokynti—k nahrani priloh pouzijte tlacitko Vybrat soubor a zvolte soubor z vaseho
pocitace.
Cerpani podpory dle jednotlivych dokladfi (s nahranim dokladi)

Pokud to podminky dotace vyzaduji, je nutné dolozit cetni doklady.

Spole¢né ptilohy

v’ Naprednahrajte Spoleéné prilohy k i¢etni dokladiim - jedna se o piilohy, které dokladatek vice
radktim/ dil¢im dokladdm (napt. smlouvy, bankovni vypisy aj.)

v’ TIP: K nahravani ptiloh se miizete vratit a,,dohrat* je

Spoleéné piilohy k iéetnim dokladim

Soubory(pdf, docx,xls, xlsx jpg.jpeg,png}, max. velikost (1MB)

Doklady
v’ Pridavejtetadky

v’ Vypliite atributy dokladii a nahrajte u¢etni doklad a souvisejici podklady — Vybrat soubor.
Spolecné prilohy vyberte z Ciselniku.

Doklady
Cislo dokladu dle - Predmét thrady (presna specifikace Celkovatastkaza , |razenoz
: t kladu d z ; 5 X 5 SR Datum platby = dotace/podpory -
% Poi.  Gcetni evidence Drubivydele dle'smicuvylsdglent obsahu icetniho dokladu) doklad (K?) S
g castka (KE)
Prilohy Spoleéné prilohy Poznamka
‘ ‘ |DDHM do 40 tis. K& (specifikuite) ) v] (2] [ Q[ | 0@ | ]
-
Soubory(pdf,docx}, max. velikost (1MB) o ‘ -—neuvedeno— 0 v ‘ o
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Sdileni formulare

& Neplihlsten

Informace k pozadavku na podani
i, Identifikétor pozadavku 250CT/32 Typ podini Tadné
Datum a as zalozeni potadavky 13062025 123743 Datum a tas expirace poladavky 12082025 123820
Kontaktni omail rostistav podhrazsky@ostrava cz Odestina
Obnovit

Termin odeslani podani

?

iporsaa T |

- D Formuldf miets vyplaovat postupnd. Rozpracovany formuldt je mutné ULOZIT (tacitko na lové bocni iiétd). Po vypinéni stisknéte tiaitko KONTROLA DAT.

(8} —

Ulodit Poskytovatel: Statutérmi mésto Ostrava ]
Eg Niiws projebdmehices TESTVOLC 2025 |
Kontrola Cislo smiouvy: Cislo jednaci: SMO18751724

dat

Prijemce

Nizov: ICT Beains 510
sailet : ito: 26650891 i
odkaz e

Kontaktni osoba z0dpovidna za vyhotoveni a spravnost zivéretnd zpravy  vypotadani (zpracovatel)

Titul, jméno, piijment, titul za:

Telefonni ¢islo: Email: [

Adresa sidla

Ulice: Frycovice Epaleos [ 108 i
Obec: Fryéovice PsC: [ 72045

Muizete sdilet odkaz na formular s dal§imi zpracovateli véetn€ piidéleni vlastniho pfistupového kodu a
taktéZ odebrat piistupovy kod k formulati a zamezit tak pfistupu k formulafi. V seznamu aktivnich koda
vidite, komu byl pfistupovy kod poskytnut.

(OSTRAVA!!! & Nepfiiason

Sprava sdileni odkazi a pfistupovych kodi

Uvod @ Zde miiZsts sdiot odkaz na formulét s daksimi zpracovatel vEstnd phddlen viastriho pristupoveho kbdu, odebrat pistupovy k6d k formulafi a zamazit tak pristupu k formulafi V' saznamy aktivich kédi vidite
komu byl pristupovy kod poskyinut

Awtivai kody
Obnovit Kontaktni & mal Kontaktni telefon Posledni pistup Operace

rostistav podivazsky@ostrava cz Ll 17.06.2025 08:50.56

- enan 2 -

Zadeit & maBovou adresu pro zaslni odkazs
Uvedte kontaktni tel. &islo X : 1

®© Copyright 2024 b Vaechna préva vyhrazena OSTR Av A 1]
o

Pristup Ize odebrat pies ikonu ,,ko$“. Chceme-li naopak nékomu ptistup pridélit sta¢i nam pouze
vyplnitdva pozadované udaje e-mailovou adresu a telefonni ¢islo poté uzjen klikneme na tlacitko
,,Odeslat®. Zpét k formulati se dostaneme pies tlacitko ,,Zaviit“, pridélovat/odebirat ptistupy lze
prabézng.
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POZOR:

V ptipadé sdileni formulare nepracujte v systému soubézné, hrozi vzajemné prepsani dat!

Pokud dojde ke zméné ¢i opraveé udaji v systému, je nutné provést kroky vygenerovani PDF
formulafe znovu.

V ramci nékterych dotacnich programti nemusi byt elektronicky podpis povinné vyzadovan. Pokud
elektronickym podpisem nedisponujete, je pfesto nutné PDF formulaf a vSechny pfilohy odeslat systémem.
Nasledné je nutné do terminu odevzdani vyuctovani dorucit podepsané podéani, neni vSak nutné zasilat
prilohy. Postupujte vzdy dle podminek dané vyzvy asmlouvy.
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Podpis a odeslani formulare

Pokud mate vSe pfipraveno, muzete vygenerovat formulat k podpisu.

OSTRAVA!!!

I Il ]

?

Nipovéda

Kontrola

Formulf o vraceni financnich prostiedkis Ne
[ o st s

Sdilet | g

o] Seznam dtastnikis ve. roku narozent Ne

[UCETE Soubory doc doc,pdf jpg jpeg png

IA Ostatn prilohy
| —

Data byla uloZena

Zobrazi se hlaska ohledné vygenerovani finalniho dokumentu. Zvolte pokracovat.

1. Soubor formulare ke stazeni pro podepsani a zaslani

Tento soubor je vygt y PDF dok are, uréeny pro podpis a opétovné nahrani do systému pro odeslani. Tento dokument si stahnéte a miiZete je opatiit elektronickym podpisem nebo jinym druhem
podpisu.
25_UCT_38_F06A43590C46814EC069D20BEE3532B9.pdf

Seda ikona se symbolem stazeni vam vygeneruje PDF, které Ize digitalné podepsat (podepisuje opravnéna
osoba - obvykle statutarni zastupce/zastupci). Toto vygenerované PDF poté znovu nahrajete dosystému.

Il. Soubery k podani a soubory pfip ék d
Zde vlozte podepsany soubor formulaf ‘Suuhor.pdﬂ max. velikost 10 MB
Nazev souboru Nahran Stay Odeslano Soubor

POZOR: Stale mate moznost vratit se a upravit podani pted jeho odeslanim - ptes funkéni tlacitko
LUpravit®vlevém panelu. Pokud budete formulaf upravovat, bude ptivodni PDF soubor smazan a je nutné
zopakovat postup pro vygenerovani PDF k podpisu po provedeni Gprav.

Piivodni soubor nebude moZzno do systému nahrat.
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v' Mate-li v§e spravné zbyva uz pouze odeslat podani, volite v levém panelu funkéni tlagitko
»Odeslat* amate hotovo. Pokud nenahrajete PDF soubor, nebude mozné poddni odeslata
zobrazi se chybovahlaska

Opravné podani

- Opravné podani je mozné pouze na vyzvu poskytovatele dotace.

- Poskytovatel dotace Vas mtize v prub&hu kontroly oficialni cestou vyzvat k doplnéni / opravé
podani.

- Vtomto pfipadé bude urcené kontaktni osob¢ zaslan odkaz na opravny formulaft.

V ramci opravného podani jsou k opravé otevieny vybrané ¢asti formulare.

OSTRAVA!!!
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