Pokyny pfijemctim verejné financni podpory poskytnuté
z rozpoctu statutarniho mésta Ostravy k podani zavérecného
hodnoceni a vyporadani dotaci za rok 2025
v oblasti podpory osob s handicapem —
téma podpory C) Zaméstnavani osob se zdravotnim postizenim

Ptrijemci verejné financni podpory jsou povinni poskytovateli predloZit zavérecné hodnoceni projektu
a vyporadani poskytnuté dotace obsahujici prislusné formulare a pfipadné digitalizované kopie dokladi
(pfedlozeni na zakladé vyzvy), a to nejpozdéji do 31.01.2026.

Zavérecné vyporadani projektu je nezbytné odeslat prostiednictvim Systému elektronického podani
EvAgend (dale SEP EvAgend) poté, co jej prijemce zpracuje v systému PorteX (portex.ostrava.cz), popr. vypini
dalsi potfebné formulare. Pristup do systému SEP EvAgend k podani vyporadani naleznete na webu
https://dotace.ostrava.cz/ pod pfislusnou vyzvou na konci stranky (tlaéitko ,Podat vyporadani — Zavérecna
zprava a financni vyporadani“).

Formulafe jsou zvefejnény na https://dotace.ostrava.cz/, v sekci Socialni sluzby, zdravotnictvi, prevence,
volny ¢&as a rodinna politika/Podpora osob s handicapem/Vyzva na Géelové dotace v oblasti podpora osob
s handicapem 2025/Informace pro pfijemce.

PFijemce dotace predkladd poskytovateli zZdvérecné vyporadani:

1.) Vyporadani bez digitalizovanych kopii pfislusnych dokladl — predloZi pouze formulare uvedené
nize;

2.) Vyporadani véetné digitalizovanych kopii pFislusnych dokladi — predlozZi formulare uvedené nize
a digitalizované kopie vsech prislusnych doklad (v pfipadé, Ze byl pfijemce vyzvan poskytovatelem).
Vyzva bude pFijemci dotace zaslana nejpozdéji do 30.11.2025.

Pokyny k vyporadani ucelové dotace os RAVA. l .
yny K vyp I cee

Podpora osob s handicapem — Zaméstndvani OZP

1/6



https://portex.ostrava.cz/
https://dotace.ostrava.cz/
https://dotace.ostrava.cz/

Ad 1) PredloZeni Zavérecného vyuctovani bez digitalizovanych kopii prislusnych
dokladi

Pfijemce je povinen predloZit/nahrat nasledujici formulare, které vyplni prostfednictvim systému PorteX
(formulare ponechejte v pavodnim formatu xlIsx):

Zavérecna zprava o realizaci projektu (véetné vyhodnoceni ukazatel()
Personalni obsazeni projektu
Nakladovy rozpocet projektu

Oo0O0O0O

Financni zdroje projektu

Daéle je nezbytné dolozit:

O Vystup z u€etniho programu — Ucetni sestava prokazujici oddélenou evidenci ¢erpani dotace SMO
(napf. vysledovka po zakazkach dokladoveé)

O Vystup z uéetniho programu — Ucetni sestava prokazujici financovani celého projektu — naklady
a vynosy

O Doklady o bezdluznosti — odeslani datovou zpravou samostatné do 15.2.2026

V pripadé vraceni nevycerpané casti dotace predlozZi pfijemce také formulai Oznameni o vraceni penéznich
prostiedki na Ucet poskytovatele dotace, ktery je k dispozici na webovych strankach poskytovatele.

Ad 2) Pfedlozeni Zavérecného vyporadani véetné digitaliz. kopii prislusnych doklad

Pfijemce je povinen predloZit/nahrat nasledujici formulare, které vyplni prostfednictvim systému PorteX
(formulare ponechejte v pavodnim formatu xlsx):

Zavérecna zprava o realizaci projektu (véetné vyhodnoceni ukazatel()
Personalni obsazeni projektu

Nakladovy rozpocet projektu

Financni zdroje projektu

OooOooano

Dale je nezbytné dolozit:

O Vystup z ucetniho programu — Ucetni sestava prokazujici oddélenou evidenci ¢erpani dotace SMO
(napft. vysledovka po zakazkach dokladové)

O Vystup z ucetniho programu — Ucetni sestava prokazujici financovani celého projektu — naklady
a vynosy

O Doklady o bezdluznosti — odeslani datovou zpravou samostatné do 15.2.2026

V ptipadé vraceni nevycerpané casti dotace predlozi pfijemce také formulaF Oznameni o vraceni penéznich
prostiedki na Ucet poskytovatele dotace, ktery je k dispozici na webovych strankach poskytovatele.
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Do systému SEP EvAgend nahrava prijemce také nasledujici podklady:

O Digitalizované kopie vSech ucetnich dokladi, které se vztahuji k ¢erpani dotace véetné dokladd
o jejich uhradé (v systému SEP EvAgend se nahravaiji digitalizované kopie jednotlivych doklad( v raémci
¢asti ,Cerpani podpory dle jednotlivych doklad@ (s nahranim dokladd)“ Souéasti kaidého dokladu
musi byt také doklad o jeho uhradé (vypis z bankovniho uctu, vydajovy pokladni doklad),
tzn. 1 doklad = 1 fadek = 1 naskenovany doklad, vé. dokladu o thradé).

O Doklady o uhradé osobnich nakladi budou soudasti spoleénych pfFiloh. V ptipadé vloZeni
tzv. spole¢ného dokladu Ize tento dokument nahrat pouze jednou a nasledné se na néj u jednotlivych
dokladi odkazovat prostfednictvim ,Spoleéné pfilohy” (viz. ndvod ksystému SEP EvAgend).
Podrobnéjsi popis k jednotlivym druhiim naklad(i naleznete nize.

O V pfipadé ¢éerpani mzdovych nakladli a dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér z dotace
SMO:

Prehled nakladl uplatnénych z dotace SMO

Pracovni smlouvy, DPP a DPC véetné dodatk

Roc¢ni mzdové listy zaméstnanc, jejichz mzdy byly hrazeny z dotace SMO

Pracovni vykazy zaméstnancti (u DPP, DPC)

Doklad o zplsobu vyplaceni

0 I I o B 0

Dohody o zasilani na osobni u¢et zaméstnanc( (pokud toto neni obsaZzeno v pracovnich
smlouvach nebo v dohodach o pracich konanych mimo pracovni pomeér)

Vsechny tyto podklady k vyporadani prijemce po zaloZeni vypofadani v systému SEP EvAgend nahrava
do pfislusnych casti podani. Podrobnéjsi navod pro praci v systému SEP EvAgend naleznete na webu
https://dotace.ostrava.cz v éasti Napovéda nebo zde:

https://dotace.ostrava.cz/wp-content/uploads/2025/06/Postup-pro-prijemce.pdf

Po findlni kontrole zavérecného vyporadani v systému SEP EvAgend (pfi podani s doklady i bez nich)
vygeneruje prijemce Sestavu zavérecného vyporadani vcéetné seznamu pfiloh a cestného prohlaseni
statutarniho zastupce. Statutarni zastupce, popf. osoba zplnomocnéna k jednani za organizaci, opatii
dokument svym kvalifikovanym elektronickym podpisem, nahraje jej k podani a odesle do systému.
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Blizsi informace k jednotlivym podkladiim k vyporadani

1. ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU VCETNE VYHODNOCEN{ UKAZATELU

V textové Casti zavérecné zpravy strucné popiste pribéh realizace projektu, pfinos pro cilovou skupinu,
popft. Uskali realizace projektu ¢i blizsi specifikaci ukazateld.

Soucasti formulare je také vyhodnoceni ukazatell projektu. Manudl vykazovani ukazatell je k dispozici
na www strankach mésta Ostravy (https://dotace.ostrava.cz/).

2. PERSONALNi OBSAZENi PROJEKTU

V hodnoceni personalniho obsazeni projektu uvadite nejprve celkové personalni zajisténi projektu/
aktivity, tj. véetné personalniho zajisténi hrazeného mimo dotaci SMO (Karta celkového personalniho
zajisténi projektu/aktivity). Tabulka je predvyplnéna dle Udaji uvedenych v Zadosti. U jednotlivych
pracovnich pozic zadate pocet osob, vysi celkového uUvazku v organizaci a vysSi Uvazku pro projekt
(sluzbu/aktivitu) a dobu trvani.

Tuto Cast je nezbytné vyplnit také v pfipadé, Ze nejsou v ramci zavérecného vyuctovani uplatiovany
osobni naklady, a to z dlivodu obecného prehledu o personalnim zajisténi aktivity.

U pracovnich pozic, které byly hrazeny z dotace SMO, pak navic u danych pracovnich pozic v sekci
»Seznam pracovnikl hrazenych z dotace SMO“ uvedete konkrétni udaje k jednotlivym pracovnikim (je
nezbytné ,vybrat” prislusnhou pracovni pozici pro aktivaci této sekce). Vyplnite jmenovité zaméstnance,
jejich celkovy uUvazek v organizaci vyjadieny v desetinnych dcislech a hodinach tydné, vysi Uvazku
pro projekt, zdravotni pojistovnu, u které je konkrétni zaméstnanec pojistén a skute¢nou dobu trvani
pracovniho poméru v obdobi realizace projektu (redlnou dobu, po kterou byl zaméstnanec v tomto roce
zaméstnan, nikoli pouze dobu, za kterou mu byla mzda hrazena z dotace SMO).

3. NAKLADOVY ROZPOCET PROJEKTU

V jednotlivych polozkach rozpoctu uvadéjte celkové naklady spojené s realizaci projektu/aktivity, bez
ohledu na zdroje financovani. Nakladovy rozpocet ma dokladat celkové naklady na realizaci aktivity nikoli
pouze dotaci SMO.

4. FINANCNIi ZDROJE PROJEKTU

Uvedte vSechny zdroje, které byly pfi realizaci projektu vyuZity, popt. je blize specifikujte v popisu.
Nescitejte obdrzené dotace od jednoho poskytovatele, ale vypliiujte skuteénost, tedy uvadéjte zvlast
mimoradné dotace, neinvesti¢ni dotace z loterii aj.

5. VYSTUPY Z UCETNIHO PROGRAMU

Jako soucdast vyporadani je nezbytné dolozit:

O wvystup z ucetniho programu — Ucetni sestavu prokazujici oddélenou evidenci ¢erpani dotace SMO
(napf. vysledovka po zakazkach dokladové),

O wvystup z Ucetniho programu — ucetni sestavu prokazujici financovani celého projektu (naklady a
vynosy)
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6. DOKLADY O BEZDLUZNOSTI

Doklady, ve kterych mistné pfislusny financni Urad a okresni sprdva socidlniho zabezpedeni potvrdi

skutecnost, Ze prijemce u téchto organl nemad v soucasné dobé zadné zavazky po Ih(té splatnosti
(bezdluZnost) nebo rozhodnuti o povoleni poseckani s thradou nedoplatkd nebo rozhodnuti o povoleni
splatkovani, budou doloZeny samostatné do 15.02.2026 datovou zpravou, a to vidy v samostatném
podani jednou za pfijemce v ramci oblasti podpor spravovanych oddélenim socidlnich sluzeb OSVZ.
V pfipadé, Ze organizace Cerpa penéini prostfedky také na Uhradu osobnich nakladd (s vyjimkou dohod
o provedeni prace do limitu stanoveného legislativou pro rok 2025), doloZi také doklady o bezdluZnosti
zdravotnich pojistoven. Predmétné doklady musi byt vydany nejdfive ke dni 01.01.2026. Doklady vydané

pred timto datem nebudou akceptovany.

7. V PRIPADE PREDLOZENi VYPORADANI VCETNE DIGITALIZOVANYCH KOPIi PRISLUSNYCH PODKLADU
K zavére¢nému vyporadani dotace je nutno predlozit veskeré digitalizované kopie dokladt vztahujicich
se k ¢erpani dotace.
Pozn.: Jestlize je viak pfijemce dotace opravnén dle ¢l. Ill. — ,U¢el dotace” smlouvy vyGctovat nékteré
nakladové polozky pausalni ¢astkou, do této stanovené vysSe doklady pii zavérecném vyuctovani
nepredklada.

Vsechny predkladané doklady (mimo paragonti apod.) musi byt vystaveny na pfijemce dotace, jehoz
nazev je uveden v zahlavi smlouvy.

Veskeré originaly dokladi vztahuijici se k ¢erpani dotace je nezbytné oznaéit razitkem (pfipadné rucné)
textem "Financovano z rozpoctu statutarniho mésta Ostravy" véetné uvedeni evidencéniho cisla smlouvy
a vySe castky hrazené z dotace v K¢ u daného dokladu. Teprve po fadném oznaceni na originalech
dokladt pfijemce doklady naskenuje (doklady musi byt Citelné, aplné, musi z nich byt zfejmy obsah).

Ke kazdému danovému dokladu (paragonu, fakture) je potreba pfriloZit doklad o jeho thradé, tj. vydajovy
pokladni doklad, vypis z bankovniho Uctu (na kopiich bankovnich vypist vyznacit zfetelné ¢astky hrazené
z dotace).

K obsahu jednotlivych druhd naklad:
Mzdové naklady a zdkonné soc. a zdrav. pojisténi

- pracovni smlouvy vcetné dodatki,

- rocni mzdové listy zaméstnancd,

- prehled nakladd uplatnénych z dotace SMO dle zaméstnanct v jednotlivych mésicich,

- doklad o zpusobu vyplaceni (vypis z bankovniho Gctu, vydajovy pokladni doklad) véetné dohod
zaméstnancl o zasilani mzdy na osobni Ucet s uvedenim jeho éisla (pokud toto neni obsaZzeno
v pracovnich smlouvach) - na kopiich bankovnich vypist zfetelné vyznacte ¢astky hrazené z dotace,

Dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPC, DPP)

- uzaviené platné DPC a DPP véetné dodatka,
- roc¢ni mzdové listy zaméstnancl,
- prehled téchto nakladl dle zaméstnanci v jednotlivych mésicich,
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- vykazy prace,

- doklad o zplUsobu vyplaceni (vypis z bankovniho G¢tu, vydajovy pokladni doklad) véetné dohod
zaméstnancl o zasilani odmény na osobni Géet s uvedenim jeho Cisla (pokud toto neni obsazeno
v dohodach) - na kopiich bankovnich vypist zietelné vyznacte ¢astky hrazené z dotace,

Dlouhodoby majetek

- pficerpani dotace k uhradé nakladi na DHM a DNM je nutné doloZit vnitfni smérnici, ktera upravuje
Ucetnictvi organizace,

Cestovné

- U vyuctovani nakladl na cestovné dolozit fadné vyplnéné cestovni pfikazy,

Naklady na telekomunikacni sluzby

- pricerpani dotace k uhradé nakladd na telekomunikacni sluzby je nutné dolozit fakturaci prislusného
operatora véetné podrobného rozpisu dle tel. Cisel — faktura za telekomunikacni sluzby musi byt
vystavena na sidlo ptijemce dotace, telefonni ptistroje musi byt v jeho majetku a je nezbytné dolozit
také seznam zaméstnancl pouZzivajicich telefonni pfistroje s uvedenim konkrétniho telefonniho cisla
zameéstnance,

PHM

- pfi Cerpani dotace k uhradé nakladd na PHM doloZit prohlaseni statutarniho organu, Ze vykazané
Cerpani PHM souviselo s provozem vozidla, které bylo urceno k realizaci daného projektu, uvést
registracni znacku tohoto vozidla a kopie dokladu Osvédceni o registraci vozidla. Na vyzadani
predlozZit fadné vedenou knihu jizd. Z doloZenych dokladl musi byt ziejmé, Ze prijemce dotace je
vlastnikem nebo provozovatelem vozidla v dobé realizace projektu a na jaky druh paliva je vozidlo
provozovano.
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