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Vyplnéni formulare zaverecné zpravy a
financniho vyporadani
Vygenerovani formulare

Pfijemce zahdji podani na portale EvAgend2024 - SEP. Formulaf slouZi kvyplnéni udajd o

projektu, nahrani Ucetnich dokladtd (jsou-li vyZzadovany) a povinnych pfiloh ve strukturované

podobé.

TIP: Dohledejte vyzvu, ke které podavate vyuctovani na webu dotace.ostrava.cz. Pfes tlacitko
Podat vypofadani pristoupite pfimo k formulafi uréeného pro danou oblast podpory. Zaroven jsou

zde zvefejnény detailni pokyny pro pfijemce jednotlivych dotaci/ptispévkd.
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Dotace - elektronické podani

)

Zadost o dotaci Vyporadani dotace

A

Uvod

© Copyright 2024 b Vaechna prava vyhrazena OSTRAVA (] ]
LR ]

Vyuétovani - vybér

Vyberte kategorii dotace ‘ Dotace a prispévky SMO ~ ‘

Vyberte oblast dotace ‘ Oblast volngho Easu “ ‘

Vyberte typ vyuétovani ‘Za’véveéna’zpra’ve a finanéni vypofadéni v‘

Zvolte poskytovatele, oblast a typ formulafe podani. Typy formulaFQ:
- ZavérecCna zprava a financni vyporadani
- Vyporadani transferu
- PrQibézné vyporadani

- Zavére€na zprava a financni vyporadani -1. ¢ast, 2. ¢ast (oblast Kultura)
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https://evagend2024.ostrava.cz/web-home/

I. Krok - Identifikaéni udaje zadosti o dotaci

Uvedte jeden z idenifikatoril zadosti o dotaci

Kad Zadosti o dotaci XXIYYYY
Cislo smlouvy k poskytnuté dotaci Uvedte &islo smlouvy k dotaci
Cislo jednaci Zadosti o dotaci Uvedte &islo jednaci pfidélené k Zadosti o dotaci

Zvolte jeden z identifikatord Zadosti

- Kéd zadosti (unikatni kod, ktery jste obdrzeli pfi podani zadosti). Kéd je uveden na
odeslané zadosti.

- Cislo smlouvy ve tvaru &islo/rok/zkratka odboru.

- Cislo jednaci, pod kterym byla 7adost podana ve tvaru SMO/xxxxxxxxxx/RR

- POTVRDTE a prejdéte na dalsi krok

Il. Krok - Identifikaéni Gdaje zadatele o dotaci

Uvedte jeden z identifikaénich udaji zadatele uvedenv a 73 i 0 dotaci

v Kontrola udaji Zadatele byla potvizena. Lze prejit na dalSi krok

v’ Uvedte jeden z identifikatord pfijemce (ICO, datum narozeni v pfipadé fyzickych osob)

v" Doplfite Gdaje o osobé, ktera je odpovédna za zpracovani vyporadani a zavéreéné zpravy.
POZOR: Kontaktni Udaje budou slouZit k zaslani odkaz( pro otevieni vypofadani! Vénujte
pozornostjejichvyplnéni. Kontaktni osoba obdrzi na zadany e-mail notifikaci a unikatni odkaz
na formulaf a PIN na kontaktni telefon. Po aktivaci odkazu jsou tyto udaje platné po celou
dobu zpracovani vyporadani. Pokud k vypofadani pfistoupite znovu pfes odkaz EvAgend2024

- SEP. budou na registrované kontaktni Udaje zaslany nové odkazy.

K ROZPRACOVANEMU PODANI SE MUZETE VRACET.
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Obecné informace k formulafiim

Pro praci s formularem slouzi tlacitka na levé listé.
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(@ Néapovéda.

Gvod Uvod - Prechod na tivodni stranku portalu

Ulozit - UmoZiuje prib&zné ukladat rozpracovany formular, k rozpracovanému formlari se tak miZete pribézné vracet
Podepsat - Bude ukon&ena editace formuléfe, provedena validace vstupnich dat a vygenerovan PDF soubor pro podpis.
Odeslat - Po nahrani vygenerovaného PDF souboru (opatfeny podpisem) bude tento soubor odeslan jako podani.
Obnovit - Provede znovunacteni aktuéini stranky.

7 Napovéda - Zobrazeni/skryti napovédy.

Obnovit

Informace k pozadavku na podani
Mentikétor potodovku 2sucT Tvp podini

Datum a &as zalodeni poZadavku 23.04.2025 10:50:30 Datum a &as expirace pozadavku 22.06.2025 10:53:07
Koatakani emai I Odestina

@ Formuld? miliste vypliovat postupné. Rozpracovan; formulsf jo nuiné ULOZIT (tlatitko na levé boéni lité. Po vyplnéni stisknbte taitko KONTROLA DAT.

Poskytovatel: | Statutimi misto Ostrava
Nazew projektulakce: | Pospora vaditivini v Zikagni umétecké Skole Viéma Petrzelky

Cisto smiouvy: KaSSMLIO3 Cislo jednaci: SMOIB5 1287122
Phijemee
Nazev: | Zakiadni umetecks skola Viléma Petrzelky, Ostrava - Hrabiivks. Edisonova 90. prispavkord organizacs

-

Kontaktni osoba zodpovidna 2o vyhotaveni a spravnast zévireéné zpravy  vypoiadéni {zpracovatel)

Titul, Jméno, Plijmeni, Titul 2a:

Telefonni Eislo: Email: [

Adresa sidla

Ulice:

tpRo (% Jw
abivka PSi: [ 70030

Obec:

Termin pouditi (dotace, plispéviu)

LEE-feraAWT Y ~ e Qe

B Qe

v Funkéni tlagitka na levé strané.

v’ Tlagitko ,,Uvod“ dostaneme se na Gvodni obrazovku, tedy do bodu, kde vytvaifime nové
podani.

v ,,Obnovit“ dojde k znovunac&teni formulare.

v ,UloZeni“ - uloZite data formulafe a nahrané soubory. POZOR! Pokud si neulozime
provedené Upravy pres tlacitko ,,Ulozit“ hrozi ztrata provedenych Uprav.

v ,Kontrola dat“ - mame-li vyplnény formuléaf, provedeme kontrolu dat. Pokud je v3e
v poradku, zobrazi se v pravém dolnim rohu hlaska v zeleném okénku ,,Data jsou
validni®. V opacném pfipadé se zobrazi hlaSka v ¢erveném okénku ,,Data nejsou validni“.
V tom pfipadé systém ukaze, ktera pole je tfeba opravit/doplnit.

v ,,Sdilet odkaz“ slouzi k zaslani pfistupu ke konkrétnimu podani.

v'V okamziku, kdy mame vse validni mizeme podani ,,UloZit“ a zobrazi se nam v levém

panelu funkéni tlacitko ,,Podepsat. Viz dale.
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Formulér je ¢lenén do blokd, které odpovidaji podminkam jednotlivych dotaénich programa
vyzev.

Informace k pozadavku na podani

S Identifiktor pozadavku 25UCT/28 Typ podani fadné

Uvod
Datum a ¢as zaloZeni pozadavku 16.04.2025 15:17:03 Datum a Zas expirace poadavku 15.06.2025 00:00:00

Kontaktni email helena tichavska@ostrava cz Odeslano

Obnovit

?

Napovéda

‘ ~ Ostatni piilohy ‘

[oeeson |

v'Jednotlivé bloky rozkliknéte a vyplnite (znamé udaje jsou pfedvyplnény).

v" Napovédu k jednotlivym polim najdete pod ikonou ,,?

v’ Radek odstranite tlagitkem ,X“. POZOR! Nevyplnéné radky odstrarite, budou

+

v\ V pfipadé, Ze je mozné v bloku pfidat vice Fadka, pouzijte funkci ,,pfidat Fadek* .

I
pfedmétem validace a mohou byt oznaceny jako chybné.

OSTRAVA!!!



Nahrani doklad( a pfiloh

Pfed vyplnénim finan¢niho vypofadani si nachystejte potfebné dokumenty v elektronické
podobé. Obvykle neni vyZadovana ovérena kopie (s vyjimkou plné moci apod.), detailné je

stanoveno podminkami dotace.

Pfilohy jsou umistény v jednotlivych blocich a na konci formulare.

Priloha - Utetni sestava: Soubory(xls,xlsx doc,docx, pdf,jpg.jpeg, png}, max. velikost (1MB

Nahravejte pfilohy dle pokyn( - k nahrani pfiloh pouZijte tlacitko Vybrat soubor a zvolte soubor

zvasSeho pocitace.

Cerpani podpory dle jednotlivych dokladti (s nahranim dokladt)
Pokud to podminky dotace vyzaduiji, je nutné dolozit u¢etni doklady.

Spolecné prilohy

v"  Napfed nahrajte Spoleéné prilohy k uéetni dokladiim - jedna se o pfilohy, které
dokladate k vice fadkim/ diléim dokladdm (napf. smlouvy, bankovni vypisy aj.)

v" TIP: K nahravani pfiloh se mQzete vratit a ,dohrat“ je

Spoleéné piilohy k Géetnim dokladim

Soubory(pdf docx, xls, xlsx jpg,Jpeg,png}, max. velikost {1MEB)

Doklady
v’ PFidavejte fadky
v Vyplnite atributy dokladd a nahrajte Géetni doklad a souvisejici podklady — Vybrat

soubor. Spolecné pfilohy vyberte z ¢iselniku.

Doklady
= Hrazeno z
Cislo dokladu dle . P Predmét ahrady (pfesna specifikace Celkova castka za
Pof.  qcetnievidence Druhivydojeldlesmouvyfzdéion] obsahu ietniho dokladu) Dotum/plary doklad (K&) e o
+ - castka (K&)
cislo
Prilohy Spoleéné prilohy Poznamka
| ‘ | DDHM do 40 tis. KE (specifikulte) e | o | Q- | 1@ | 9
]
Soubory(pdf,decx}, max. velikost (IMB) (] | —neuvedeno— - | [~]
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Sdileni formulare

& Neplinkifien

Informace k pozadavku na podani

Identifikitor poZadaviy BUCTHRZ Typ podini tadné
vea
Datum & as z8lodeni paisdavku 13.06.2025 1237.43 Datum a Eas expirace poladavku 12.00.2025 123620
Kontaktni email rostislav pedhrazsky@ostrava oz Odeslana
Obnovit

Termin odeslani podani

— e ]

- (@ Formulif miiete vypliovat postupné. Rozpracovany formulif je nutné ULOZIT (taé é botni liété). Po ini stisknéte tlaé OLA DAT.
(e ]
uloit Poskytovatel: Statutami mésto Ostrava J
E? Nazov projoktuiakce: TESTVOLC 2025 ]
Kontrola Cislo smiouvy: Eislo jednaci: SMOMET5 124
dat
Piijemce
Nizov: 1CT Brains 310
sdilet : ico: 20650891
odkaz

Kontaktni osoba zodpovsdna za vyhotaveni a spravnast ziveretnd zprivy a vypofadani (zpracovatel)

Titul, jméno, piijment, titul za:

Telafonni Eislo: Emil: [
Adresa sidla
Ulice: Frygovica Epafto: l 105

Obec: Fryéovica Psi: 73945

Mdzete sdilet odkaz na formuléf s dal§imi zpracovateli véetné pfidéleni vlastniho pfistupového
kédu a taktéz odebrat pristupovy kéd k formulafi a zamezit tak pfistupu k formulari. V seznamu

aktivnich kédd vidite, komu byl pfistupovy kéd poskytnut.

(OSTRAVA!!! 2 Napfilitan

Spréava sdileni odkazii a phistupovych kodi

Uvod (@ Zds misEete sdist odkaz na formuldt s dakSimi zpracovatell wéetng pAdélent visstnho piistupového kod, odebrt pristupovy ked k formuldfi @ zamezit tak pFistupy k formulafi. V ssznamu skthnich kadl vids,
komu byl pristupory ki poskytnut

Aktivni kody
Obnovit Kontaktni ¢-mail Kontakni telefon Posledni plistup Operace
rostislav podhrazsky@ostrava.cz T 17.06.2025 08:50:55

— ez -7

Unedle kontakini tel &islo XXX 1

® Copynight 2024 b Vaechna préva vyhrazena OSTR AVAl ]
L)

Pfistup lze odebrat pfes ikonu ,,ko§“. Chceme-Lli naopak nékomu pfistup pridélit staci nam
pouze vyplnit dva poZzadované Udaje e-mailovou adresu a telefonni Cislo poté uz jen klikneme na
tlacitko ,,Odeslat”. Zpét k formulafi se dostaneme pres tlacitko ,,Zavfit“, pfidélovat/odebirat

pfistupy lze pribézné.
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POZOR:
V pripadé sdileni formulare nepracujte v systému soubézné, hrozi vzajemné prepsani dat!

Pokud dojde ke zméné Ci opravé Udajl v systému, je nutné provést kroky vygenerovani PDF

formulare znovu.

V ramci nékterych dotacnich programi nemusi byt elektronicky podpis povinné vyZzadovan.
Pokud elektronickym podpisem nedisponujete, je pfesto nutné PDF formulaf a vSechny pfilohy
odeslat systémem. Nasledné je nutné do terminu odevzdani vyuctovani dorucit podepsané

podani, neni vSak nutné zasilat pfilohy. Postupujte vZdy dle podminek dané vyzvy a smlouvy.
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Podpis a odeslani formulare
Pokud mate v8e pfipraveno, mlzZete vygenerovat formular k podpisu.

OSTRAVA!!! & Mepfhistan

Obnovit

?

Nipovéaa

Celkové niklady projektu 10000

- Zavoj financovini Caaka (Ke) Plesns specifikacs zdoje
E— E—

Kontrola
aat

=
~ Souborovs pilohy
Podepsat ‘Souborova piloha Powinna

Fomulif o wraceni finanénich prostiedki He

[ENS soubory doc.docx,pdf jpg jpeg png

Seznam itastnikis vE. roku narozeni He

QTN Soubory doc docx,pd jpg jpeg png

~ Ostatni pilohy
———

Data byla uloZena

Zobrazi se hlaska ohledné vygenerovani finalniho dokumentu. Zvolte pokracovat.

I. Soubor formulare ke staZzeni pro podepsani a zaslani

Tento soubor je vygenarovany PDF dokument formuléfe, uréeny pro podpis a op&tovné nahrani do systému pro odeslani. Tento dokument si stahnéte a miZete je opatfit elektronickym podpisem nebo jinym druhem
podpisu.

25_UCT_38_F06A43590C46814EC069D20BEE3532B9.pdf

Seda ikona se symbolem staZeni vam vygeneruje PDF, které lze digitalné podepsat (podepisuje
opravnéna osoba - obvykle statutarni zastupce/zastupci). Toto vygenerované PDF poté znovu

nahrajete do systému.

II. Soubory k podani a soubory pfipravené k zaslani/odeslané

Zde vlozte podepsany soubor formulare T Tl | Soubor pdf/ max. velikest 10 MB

Nézev souboru Nahrén Stav Odesldno Soubor

POZOR: Stale mate moznost vratit se a upravit podani pfed jeho odeslanim - pres funkéni
tlacitko ,,Upravit® v levém panelu. Pokud budete formuléaf upravovat, bude ptvodni PDF soubor
smazan a je nutné zopakovat postup pro vygenerovani PDF k podpisu po provedeni Uprav.

Pavodni soubor nebude mozno do systému nahrat.
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v' Mate-li vde spravné zbyva uz pouze odeslat podani, volite v levém panelu funkéni
tlacitko ,,Odeslat“ a mate hotovo. Pokud nenahrajete PDF soubor, nebude mozné

podani odeslat a zobrazi se chybova hlaska

Opravné podani

- Opravné podani je mozné pouze na vyzvu poskytovatele dotace.

- Poskytovatel dotace Vas muze v prabéhu kontroly oficidlni cestou vyzvat k doplnéni/
oprave podani.

- Vtomto pfipadé bude uréené kontaktni osobé zaslan odkaz na opravny formular.

V ramci opravného podani jsou k opravé otevieny vybrané ¢asti formulare.
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