OSTRAVA!!!

Pokyny méstskym obvodim k podani zavéreéného
vyuctovani transferu v oblasti prevence kriminality
za rok 2023

Pi{jemci transferi jsou povinni poskytovateli pfedlozit zavéreéné vyuétovani transferu obsahujici
vSechny pfislusné formulafe a kopie dokladl v terminu nejpozdéji do 30.11.2023. Formulafe jsou
zvetejnény na webovych strdnkidch mésta Ostravy, v sekci Dotace/socialni sluzby
a zdravotnictvi/prevence kriminality/vyzva na transfery v oblasti prevence kriminality/informace
pro prijemce.

Zavérecné financni vyuctovani v tisténé podobé se predklada v uzaviené obalce oznacené
napisem ,,Neotevirat” s nazvem projektu a nazvem/zkratkou oblasti.

e Pokud byl projekt realizovan méstskym obvodem prostrednictvim treti osoby, napf.
piispévkové organizace méstského obvodu, predklada méstsky obvod kompletné vyplnény
Formulai ¢. 2 obsahujici Zavéreénou zpravu o realizaci projektu (list ¢. 1) s €estnym
prohlasenim statutarniho zastupce obvodu o provedeni a vysledku verejnospravni
kontroly dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakont (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisti a Zdroje projektu
(list €. 2).

e Pokud byl projekt realizovan méstskym obvodem, piifjemce musi doloZit kompletné
vyplnény a podepsany FormulaF €. 1 obsahujici Zaveére€nou zpravu, Persondlni obsazeni
projektu, Finan¢ni zdroje projektu a Piehled o Cerpani transferu a souvisejici doklady.

Prijemce je povinen predlozit formulare:

1. ZAVERECNA ZPRAVA O REALIZACI PROJEKTU
Soucdsti zpravy je Cestné prohldseni osoby opravnéné jednat za piijemce o tplnosti, spravnosti

a pravdivosti zdvéreCného vyuctovani; v piipadé realizace tfeti stranou také cestné prohlaSeni
o provedeni vetfejnospravni kontroly a informace o jejim vysledku (viz list Zavéreé¢na zprava).

2. PERSONALNi OBSAZENi PROJEKTU
Do formuldfe uvedte jména pracovnikil, jejich pracovni zatazeni, sjednany rozsah pracovni

doby/uvazek, skute¢nou dobu trvani pracovniho poméru v obdobi realizace projektu, zdravotni
pojistovnu, u které je zaméstnanec pojistén (viz list Personalni obsazeni).

3. FINANCNIi ZDROJE PROJEKTU

Uvedte vSechny zdroje, které byly pii realizaci projektu vyuzity, popt. bliZe specifikujte v popisu
(viz list Zdroje).



OSTRAVA!!!

4. PREHLED O CERPANi TRANSFERU

Do formuléfe zapisujte ticetni doklady chronologicky od zacdtku roku. Ve fyzické podobé ndm
nasledné dolozZte kopie dokladii vztahujici se k projektu pouze do vySe poskytnutého transferu
(viz list PFehled éerpani).

Tabulky uvedené v bodech 1-4 jsou soucasti Formulare €. 1 (realizovdno méstskym obvodem).
Tabulky uvedené v bodech 1 a 3 jsou soucasti Formulare ¢. 2 (realizovano tfeti stranou).

5. PREVOD FINANCNICH PROSTREDKU

PenéZni prostiedky na zdkladé schvaleného transferu budou piijemcim zaslany az po kompletni
kontrole doloZeného zavérecného vyuctovani transferu, nejpozdéji 31. 12. 2023. V piipad€ doloZeni
zévérecného vyuctovani transferu po stanoveném terminu do 5 kalenddinich dni (1.12. —
5.12.2023), bude oprdvnénd vysSe transferu automaticky kriacena o 5 %. V pfipadé¢ dolozeni
zévérecného vyuctovani transferu 6 a vice kalendéinich dni po stanoveném terminu (po 5.12.2023),
bude transfer kracen ve vysi 100 %.

Veskeré vyplnéné formulare je nutné opatfit jménem zpracovatele, uvést jeho telefonicky
kontakt, jméno a podpis statutarniho zastupce, véetné razitka a data.

6. KOPIE VSECH UCETNICH DOKLADU, KTERE SE VZTAHUJi K CERPANi TRANSFERU
(nasledujici informace plati pouze pro projekty realizované primo méstskym obvodem)

Vsechny predkladané doklady (mimo paragonu apod.) musi byt vystaveny na pfijemce
transferu.

Veskeré origindly dokladi vztahujici se k Cerpani transferu oznacit razitkem (pfipadné rucn¢)
textem "Financovano z rozpoc¢tu statutdrniho mésta Ostravy" véetné uvedeni vySe ¢astky hrazené
z transferu v K¢ u daného dokladu. Teprve po fadném oznaceni na originalech dokladi
vyhotovovat jejich kopie, z divodu uspory preferujeme oboustranné kopie dokladui. Kopie
dokladii budou ocislovany a serazeny chronologicky dle PREHLEDU O CERPANI
TRANSFERU, budou ¢itelné, uplné, musi z nich byt zfejmy obsah.

K zavérecnému vyuctovani transferu je nutno predlozit veskeré kopie
dokladt vztahujicich se k ¢erpani:

¢ kopie objedndvek, smluv, faktur a paragonti, véetné dokladu o jejich dhradé¢ (vydajové pokladni
doklady, vypisy z bankovniho uctu) a jiné doklady, které se vztahuji k pouZiti transferu.

v w2

Na kopiich bankovnich vypist vyznacit zieteln€ castky hrazené z transferti,

* mzdové naklady a zakonné soc. a zdrav. pojisténi — pokud jsou soucasti vyuctovani také
mzdové ndklady, je nezbytné doloZit pracovni smlouvy a rocni mzdové listy zaméstnanci,
tabulkovy ptehled téchto nakladi dle zaméstnanct v jednotlivych mésicich, doklad o zplsobu
vyplaceni (vydajovy pokladni doklad, vypis z bankovniho tctu) véetné dohod zaméstnancti
o zasilani mzdy na osobni tcet s uvedenim jeho ¢isla (na kopiich bankovnich vypisa zietelné
vyznacte ¢astky hrazené z transferu),

e dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér (DPP, DPC) — je nezbytné dolozit
uzaviené platné DPP a DPC, piehled téchto ndkladt dle zamé&stnancii v jednotlivych mésicich
(vystup z dcetniho programu), vykazy prace a doklad o zptisobu vyplaceni (vydajovy pokladni
doklad, vypis z bankovniho tctu) véetné dohod zameéstnanct o zasildni odmény na osobni tcet
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s uvedenim jeho ¢isla (pokud toto neni obsaZeno v dohodach), na kopiich bankovnich vypisti
¢astky hrazené z transferu zietelné vyznacit.

Méstské obvody, kterym zpracovava osobni naklady MMO, dolozi pouze vyplatni listky
s potvrzenim mzdové ucetni o zaslani na ucet zaméstnance.

e poradani akci — k ucetnim dokladlim napf. pfi organizovani sportovnich, zdjmovych akci,
besidek apod. doloZit jmenny seznam, piip. anonymizovany seznam tcastnikil aktivit véetné
obecného urceni trvalého bydlisté (obec, méstsky obvod),

e cestovné — u vyuctovani nakladd na cestovné dolozit fadné vyplnéné cestovni piikazy,
e naklady na telekomunikacéni sluzby - pii cCerpani transferu k dhradé ndklada

na telekomunikani sluzby je nutné dolozit fakturaci pfisluSného operdtora —
faktura za telekomunikacni sluZby musi byt vystavena na sidlo piijemce transferu.



